
La boite à outils  5
fiche action

la fiche action a pour objet de :
•  Présenter l’action pour la rendre lisible et accessible à la fois en 

interne (l’association) et en externe (les partenaires ou autres).
• Etre un fil conducteur pour les acteurs.

intitulé de l’action

OBjECTIF

DATE DE L’ACTION

RÉSUMÉ DE L’ACTION

COORDINATEUR DE L’ACTION

CHARGÉS DE LA RÉALISATION DE 
L’ACTION

PARTENAIRES ASSOCIÉS  
à L’ACTION

RÉCURRENCE Annuelle ? biannuel ?

démarche

LES ÉTAPES SUCCESSIVES DE 
L’ACTION (DESCRIPTION DE L’ACTION)

quoi ? quand ? qui ? Comment ?

ETAPE 1 :

ETAPE 2 :

ETAPE 3 :

…

EVALUATION
RÉSULTATS
FACTEURS DE RÉUSSITE ET D’ÉCHEC
SUIVI (qUI ? ET COMMENT ?)

COûT

PERSPECTIVES - EVOLUTION
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